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Настройка представляемого 

лица в ПК «Комита–Отчет 10» 
 

 

 

Данное руководство содержит в себе описание добавления 

представляемого лица в ПК «Комита-Отчет 10». 
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Настройка представляемого лица. 
 

1. Запустите ПК «Комита-Отчет 10». Откроется главное окно программы. 
Нажимаем кнопку «Настройки», которая находится в правом верхнем углу 

интерфейса программы. 

 
 

2. В главном окне программы появляются разделы настроек. Нажимаем на 

пункт «Организации и пользователи». 
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3. Открывается окно «Список абонентов». Переходим на вкладку 

«Представляемое лицо» и нажимаем кнопку «Создать». 
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4. Открывается окно «Создание абонента». Вводим название и ИНН. 

Нажимаем кнопку «ОК» 

 

5. Открывается окно редактирования представляемого лица. На вкладке 

«Данные НП» заполняем Код НО, КПП. Нажимаем кнопку «Изменить» 
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6. Заполняем все поля, выделенные белым цветом! (Поле «Отчество» 

необходимо заполнить). Нажимаем кнопку «ОК». 
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7. Переходим на вкладку «Доверенность». Заполняем номер доверенности, 

время действия. Проставляем полномочия, в соответствие с 

доверенностью (по умолчанию устанавливаем пункты с кодом 01, 02, 14). 

Нажимаем кнопку «ОК». 
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8. Представляемое лицо появляется в списке. 

 

 

 


